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EXPOSICION DE MOTIVOS

La normativa reguladora del funcionamiento y organizacion de la Teso-
reria se encuentra someramente regulada en el Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales. El volumen de operaciones del Ayun-
tamiento de Sevilla, el proceso de desconcentraciéon de competencias
mediante la creacion de Organismos Auténomos, o mediante la delegacion
de competencias de gasto en Areas y Distritos y la necesidad de atender
puntualmente las obligaciones, en particular como consecuencia de la apro-
bacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, son
circunstancias que justifican una mas detallada regulacion de las cuentas y
cajas de la tesoreria asi como de determinados procedimientos.

El Reglamento se compone de tres partes, una referida a las cuentas y
cajas de la Tesoreria, otra referida a la recaudacion y una Gltima referida a
la ordenacién de pagos.

En el titulo referido a la Tesoreria se regulan las funciones de la Teso-
reria; la posibilidad de suscribir convenios con entidades de crédito para
abrir cuentas operativas, restringidas o de excedentes de tesoreria, asi
como para concertar los servicios como entidad colaboradora en la recau-
dacioén o en la prestacion del servicio de caja, correspondiendo en todo caso
la competencia al titular del Area de Hacienda; los distintos tipos de
cuentas y cajas y su utilizacién y las obligaciones contables o registrales.
Asimismo, y con el propésito de permitir una mayor desconcentracion en la
gestiéon de los fondos y una mayor agilidad en la atencién de los pagos, se
regula con amplitud el régimen de las cuentas de gastos de funcionamiento
y el anticipo de caja fija. Ilgualmente se regula el régimen de la Caja de
Depdsitos municipal, sin perjuicio de la aplicacién de la normativa general
sobre la materia.

El titulo referido a la recaudacion es breve, dado que la normativa regu-
ladora existente detalla suficientemente el procedimiento y las competen-
cias en esta materia.

En el titulo referido a la ordenacion de pagos se concretan algunos crite-
rios generales, y se regulan los concretos procedimientos de devolucién de
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ingresos indebidos, reintegro de pagos indebidos, pagos en el extranjero y
libramientos a justificar.

Por lo expuesto, aprobado el proyecto de Reglamento por la Junta de
Gobierno en sesion celebrada el 7 de diciembre de 2005, de acuerdo con el
articulo 127.1 a) de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las bases
del Régimen Local, este Pleno, en uso de las potestades reglamentarias y
de autoorganizacion a que se refiere el articulo 4.1.a) y de acuerdo con el
articulo 123.1.d), aprueba el presente
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TITULO |
DE LA TESORERIA

Capitulo |
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 1. La Tesoreria Municipal.

Constituyen la Tesoreria Municipal todos los recursos financieros, sean
dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias, del Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos.

Articulo 2. Régimen juridico.

La Tesoreria Municipal se regird por lo dispuesto en el Capitulo Il del
Titulo VI del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
en el Real Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, por el que se regula
el régimen juridico de los funcionarios de Administracion local con habilita-
cion de caracter nacional y en el presente Reglamento.

Articulo 3. Funciones de la Tesoreria.

1. Son funciones encomendadas a la tesoreria:

a) Recaudar los derechos y pagar las obligaciones.

b) Servir al principio de unidad de caja, mediante la centralizacion de
todos los fondos y valores generados por operaciones presupues-
tarias y extrapresupuestarias.

c) Distribuir en el tiempo las disponibilidades dinerarias para la
puntual satisfaccion de las obligaciones.

d) Responder de los avales contraidos.

e) Realizar las demas que se deriven o relacionen con las anteriores
numeradas.

2. El manejo y custodia de los fondos, valores y efectos se hara de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y bajo las directrices de
la Corporacion, incluyendo:

a) La consignacién de los fondos de efectivo y valores y la realizacién
de cuantos cobros y pagos corresponda a los fondos y valores de
la entidad.

b) La organizacion de la custodia de fondos, valores y efectos.

c) La formacion de los planes y programas de tesoreria, distribu-
yendo en el tiempo las disponibilidades dinerarias de la entidad
para la puntual satisfaccion de sus obligaciones.
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3. La Jefatura de los servicios de recaudaciéon comprende:

a) El impulso y direccién de los procedimientos recaudatorios.

b) Dictar la providencia de apremio y autorizar la subasta de bienes
embargados.

c) La autorizacion de los pliegos de cargo de valores que se entre-
guen a los recaudadores y agentes ejecutivos.

d) La tramitacion de los expedientes de responsabilidad patrimonial
en relacion con la gestion de los derechos de la entidad.

Articulo 4. Situacién de los fondos.

1. Los fondos estaran situados en las entidades de crédito y ahorro que
operen en Sevilla con las que se concierte este servicio.

2. Sélo se podran concertar con las entidades de crédito y ahorro los
servicios financieros de tesoreria de acuerdo con lo que se determina en
este Reglamento y con lo que resulte del convenio a que se refiere el apar-
tado siguiente.

3. El Delegado responsable del Area de Hacienda podré suscribir conve-
nios con las entidades de crédito y ahorro, para determinar el régimen de
funcionamiento de las cuentas en que se encuentren situados los fondos del
Ayuntamiento o de sus organismos auténomos y, en especial, el tipo de
interés al que seran retribuidas, las comisiones a pagar, en su caso, los
medios de pagos asociados a las mismas y las obligaciones de informacion
asumidas por las entidades de crédito. Todo ello sin perjuicio de los casos
que deban tramitarse conforme a las normas de la Ley de contratos de las
Administraciones Publicas.

4. Sera preceptivo el informe de la Tesoreria con anterioridad a la
suscripcién de convenio. El tramite se entendera cumplido si dicho informe
no se hubiera emitido en plazo de diez dias desde que se solicitase.

Capitulo Il
DE LAS CUENTAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
Seccion Primera. Las Cuentas de la Tesoreria

Articulo 5. Cuentas de la Tesoreria Municipal.

1. Son cuentas de la Tesoreria Municipal todas las que tengan abiertas
el Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos.

2. La Tesoreria Municipal podra operar con las siguientes clases de
cuentas:



REGLAMENTO DE TESORERIA Y ORDENACION DE PAGOS

a) Cuentas operativas de ingresos y pagos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.

c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacion de excedentes de tesoreria.

3. Las cuentas autorizadas seran corrientes. En ningln caso la entidad
admitira descubiertos en la cuenta.

4. En general los convenios y resoluciones de autorizacién de apertura
de cuentas estableceran que las mismas no devenguen gastos ni comi-
siones. En otro caso, se produciran de acuerdo con lo establecido o
pactado.

5. Los fondos situados en las cuentas de la Tesoreria Municipal seran
remunerados en los plazos y al tipo de interés establecido en cada caso, de
acuerdo con la resolucién de autorizaciéon y las modificaciones que pudieran
producirse. Las entidades de crédito y ahorro abonaran los intereses en las
cuentas que los han generado y comunicaran al érgano gestor los datos
relativos a la liquidacién, quedando en poder de éstos mientras no sean
requeridos por la Tesoreria.

6. Si los 6rganos gestores de las cuentas detectasen irregularidades en
las liquidaciones, se requeriré a la entidad para que los subsane en el plazo
de quince dias, asignando al ingreso la fecha valor que le corresponda. Si
no se atendiese el requerimiento, se comunicara a la Tesoreria al objeto de
que ésta eleve al titular del Area de Hacienda propuesta de adopcion de las
medidas oportunas.

7. Sin perjuicio de lo anterior, las entidades de crédito remitiran a la
Tesoreria informacién relativa a las liquidaciones de intereses abonados, en
soporte magnético o mediante procedimientos de banca electroénica.

8. En cualquier caso, la Tesoreria podra solicitar informacién sobre los

movimientos y saldos, de cualquiera de las cuentas de titularidad municipal
o de los Organismos auténomos.

Articulo 6. Cuentas operativas de ingresos y pagos.

1. Son cuentas operativas de ingresos y pagos aquellas de las que
disponen el Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos para situar sus
fondos en orden a cumplir las funciones encomendadas a la Tesoreria Muni-
cipal.

2. Las cuentas operativas girardn bajo la siguiente denominacion:
«Ayuntamiento de Sevilla (u Organismo Auténomo). Tesoreria Municipal»,
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pudiendo anadirse alguna expresion que refleje el caracter mas concreto del
contenido de aquellas.

3. En todo caso, la disposicion de fondos de una cuenta operativa reque-
rird la firma mancomunada de tres claveros: ordenador de pagos, tesorero
e interventor.

4. Sin perijuicio de lo dispuesto en el niUmero anterior, las transferencias
de fondos entre cuentas operativas de un mismo 6rgano sélo requeriran la
firma del correspondiente Tesorero.

Articulo 7. Cuentas restringidas de recaudacion.

1. Son cuentas restringidas de recaudacién las abiertas en entidades
autorizadas como colaboradoras de la gestién recaudatoria del Ayunta-
miento, en los términos establecidos en la Ordenanza general de gestion,
recaudacion e inspeccion, en las cuales los contribuyentes podran efectuar
sus ingresos y que giraran bajo la denominacién «Ayuntamiento de Sevilla
(u Organismo que corresponda). Tesoreria Municipal. Cuenta Restringida
de Recaudacions.

2. El régimen de estas cuentas sera el establecido en la citada orde-
nanza general.

3. Asimismo son cuentas restringidas de recaudacién las abiertas en
entidades financieras que no tengan la naturaleza de colaboradoras y cuya
apertura tenga por objeto exclusivo recibir ingresos de caracter publico no
contemplados en el apartado anterior, y que giraran bajo la denominacién
de «Ayuntamiento de Sevilla (u Organismo que corresponda). Tesoreria
Municipal. Cuenta Restringida de Recaudacién de (se concretara el recurso
cuyo ingreso deba efectuarse en la misma, o el 6rgano gestor del ingreso)».

4. Estas cuentas se utilizaran exclusivamente para situar fondos que se
deriven de la propia actividad de los 6rganos gestores de las mismas.

5. Las entidades financieras transferiran automaticamente a una cuenta
operativa del Ayuntamiento (o del Organismo autébnomo que corresponda),
los dias 15 y Ultimo de cada mes el saldo existente hasta esa fecha, salvo
un céntimo de euro, disponiendo de un plazo de quince dias para remitir
asimismo la informacién relativa al origen de dichas cantidades.

Articulo 8. Cuentas restringidas de pagos.

1. Son cuentas restringidas de pagos las abiertas en entidades de
crédito con el propésito exclusivo de atender la realizacion de pagos de una
misma naturaleza. Estas cuentas girardn bajo la denominacién «Ayunta-
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miento de Sevilla (u Organismo que corresponda). Tesoreria Municipal.
Cuenta Restringida de pagos de ... (el concepto que corresponda)».

2. Los ingresos de estas cuentas procederan exclusivamente de trans-
ferencias de fondos de las cuentas operativas que deberan haber sido auto-
rizadas por la firma de tres claveros: el ordenador de pagos, el tesorero y el
Interventor.

3. Las disposiciones serén sélo para atender obligaciones de la natura-
leza que haya justificado la apertura de la cuenta, y seran autorizadas por
un funcionario habilitado para ello.

Articulo 9. Cuentas financieras de colocaciéon de excedentes de tesoreria.

1. Son cuentas financieras de colocacion de excedentes de tesoreria las
abiertas en entidades de crédito en la que se situaran los excedentes de las
cuentas operativas que, por razones excepcionales y en funcion de las
previsiones de pago diarias, la Tesoreria disponga como consecuencia del
procedimiento establecido para la realizacion de los mismos, con el objetivo
de la rentabilizaciéon de aquellos.

2. Estas cuentas giraran bajo la denominacién «Ayuntamiento de Sevilla
(u Organismo Auténomo). Tesoreria Municipal. Excedente de liquidez».

3. Estas cuentas estaran retribuidas a un tipo de interés mayor que el
de las cuentas a que se refieren los articulos 6 a 8. Los intereses deven-
gados se abonaran en esta cuenta y se cargaran por la entidad, con igual
fecha de valoracion, con abono a la cuenta operativa de ingresos y pagos
que se designe.

4. Los movimientos de estas cuentas deberan ser autorizados por el tesorero.
Seccién Segunda. Procedimiento y competencias

Articulo 10. Procedimiento de Autorizacion de cuentas.

1. La autorizacion de la apertura, modificacion o cancelacién de cual-
quier tipo de cuentas y la determinacién de las condiciones de su funciona-
miento en cada caso concreto, serd competencia exclusiva del Concejal
delegado titular del Area de Hacienda.

2. La solicitud de apertura, de las cuentas correspondera al Tesorero o
al Director, gerente o Presidente del correspondiente Organismo auténomo.

3. En el caso de cuentas restringidas de ingresos relativas a tasas o
precios publicos gestionados por algin Area concreta, correspondera la
solicitud de apertura al Concejal delegado titular de dicha Area.
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4. La solicitud de apertura de cuentas de gastos de funcionamiento
destinadas a gestionar el anticipo de caja fija correspondera al titular del
Organismo autéonomo, Area o Distrito gestor del citado anticipo.

5. Las solicitudes de modificaciéon o cancelacion corresponderan a los
organos que solicitaron la apertura y, en cualquier caso y de forma moti-
vada, al Tesorero.

6. Las solicitudes se formularan en los modelos que a tal efecto deter-
mine el titular del Area de Hacienda, y que deberan contemplar, al menos,
los siguientes extremos:

a) Clase o naturaleza de la cuenta cuya apertura, modificacion o
cancelacion se solicita.

b) Justificacion de la solicitud.

c) En la apertura, entidad y agencia donde se propone la apertura.

d) En la apertura y modificacion, claveros o personas con firma auto-
rizada para disponer de los fondos y cargos o puestos desempe-
fados por los mismos.

7. Recibida la solicitud, el expediente se tramitara por el Servicio de
Tesoreria, el cual elevard al érgano competente propuesta de resolucion
motivada firmada por el Tesorero.

8. Si existieran ya autorizadas una o varias cuentas de la misma natura-
leza que la solicitada y no se justificase, de acuerdo con el informe de la
Tesoreria, la necesidad de su coexistencia, sera precisa la cancelaciéon de la
anterior. La Tesoreria, previa audiencia del érgano interesado, podré iniciar
de oficio el expediente de cancelacion.

9. Una vez adoptado el acuerdo de apertura o cancelacién de una
cuenta, sera comunicado por la Tesoreria al érgano solicitante en triplicado
ejemplar, uno de los cuales serd devuelto una vez cumplimentado con el
tramite a que se refiere el apartado siguiente, para la autorizacion definitiva
e inscripcion registral.

10. Las entidades de crédito y ahorro requeriran para la apertura o cance-
lacién de cuentas un ejemplar del traslado del acuerdo a que se refiere el
apartado anterior, donde consignarén los cédigos identificativos de la cuenta
cliente, asi como la aceptaciéon de las condiciones de su funcionamiento. Se
entendera que se ha producido dicha aceptacion al quedar plasmada la firma
y sello de la entidad en el modelo de autorizacion de la cuenta.

Articulo 11. Modificacién de cuentas.

1. Se entiende por modificacion la variacion de las condiciones con que
una cuenta fue abierta, la variacién de cualquier clavero, asi como las varia-
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ciones en su titularidad que sean consecuencia de procesos de fusién, sepa-
racion, supresién o cambio de adscripcién en el Ayuntamiento y sus orga-
nismos auténomos.

2. Estas incidencias deberan comunicarse por el titular de la cuenta a la
Tesoreria para que, en su caso y si procede, eleve propuesta de autorizacién
al titular del Area de Hacienda, asi como para su anotacién en el Registro.

3. Cuando la modificacién de los claveros o personas con firma autori-
zada sea consecuencia de la sustitucién en el cargo, se comunicara a la
Tesoreria por el titular de la cuenta para su constancia en el Registro
General, sin que requiera autorizacién alguna.

4. Cualquier variacién en la codificacién de las cuentas, cambio de
sucursal dentro de una misma entidad financiera, y, en general, cualquier
modificacién en los elementos identificativos de la cuenta debera tramitarse
como cancelacion y apertura de nueva cuenta, salvo que sea consecuencia
de procesos de fusién o escision de entidades financieras.

Articulo 12. Bloqueo y cancelacién de cuentas.

1. El titular del Area de Hacienda podra acordar, a instancia de la Teso-
reria o de un Area, Distrito u Organismo Auténomo, y en todo caso previo
informe de la Tesoreria, la interrupcién temporal o definitiva del funciona-
miento de una cuenta, mediante su bloqueo temporal o su cancelacién defi-
nitiva, cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) Hechos que impidan o dificulten el normal funcionamiento de la
cuenta.

b) Actuaciones que constituyan incumplimientos de las normas de
funcionamiento de las cuentas.

c) Otras circunstancias que asi lo aconsejen.

2. El acuerdo senalara las condiciones en que habra de realizarse y, en
su caso, las necesarias para determinar el saldo definitivo y el destino del
mismo.

3. Para autorizar la cancelacién de una cuenta se solicitara, en la auto-
rizacion provisional, justificante de transferencia del saldo preexistente a
una cuenta determinada en la propia autorizacion, certificado bancario de
saldo cero y certificado expedido por el érgano gestor de la cuenta en que
se manifieste que la cuenta cumplié las condiciones de funcionamiento, en
especial, en lo relativo a la liquidacion de intereses.

4. Una vez recibida por la Tesoreria la documentacién anterior y encon-
trada conforme, y verificado que no existen érdenes de pagos contra la
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cuenta pendientes de materializar, elevaré al titular del Area de Hacienda la
propuesta de resolucion definitiva. Una vez firmada, procedera a darla de
baja en el Registro y a comunicarlo al érgano gestor de la cuenta.

Capitulo Il
DE LAS CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 13. Cajas de la Tesoreria Municipal.

1. Son Cajas de la Tesoreria Municipal, todas aquellas de que disponga
el Ayuntamiento o sus Organismos Auténomos, para recaudar fondos y
realizar pagos.

2. La Tesoreria Municipal podra contar con cajas generales y autorizadas.

Articulo 14. Cajas generales.

1. Son aquellas de las que dispone la Tesoreria del Ayuntamiento y la
Agencia Municipal de Recaudacion para la recaudacién de ingresos que
deban realizarse en el Area de Hacienda.

2. La recaudacion de estas cajas se ingresara diariamente en cuentas
operativas o restringidas de recaudacién.

3. El titular del Area de Hacienda podra concertar con entidades de
crédito la prestacion del servicio de caja.

4. El horario de apertura y las condiciones de funcionamiento de estas
cajas se establecera por el titular del Area de Hacienda, a propuesta, en su
caso, del Gerente de la Agencia Municipal de Recaudacion.

5. Con caracter excepcional, la Tesoreria podra igualmente utilizar los
fondos depositados en estas cajas para la realizacién de pagos.

Articulo 15. Cajas autorizadas para ingresos.

1. Son cajas autorizadas para ingresos aquellas de que pueden disponer
las Areas, Distritos y Organismos Auténomos para la recaudaciéon de los
ingresos que gestionen.

2. El titular del Area de Hacienda podrd, a instancia del titular del Area,
Distrito u organismo auténomo que corresponda y a propuesta de la Teso-
reria, autorizar la apertura de cajas para ingresos, siempre que cumplan
todos y cada uno de los siguientes requisitos:

a) Que el lugar donde esté situada la caja esté dotado de medidas
de seguridad suficientes.
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b) Que se designe al cajero o cajeros responsables de la recaudacion
asi como del quebranto de moneda, respondiendo a su costa los
posibles alcances.

c) Que exista un control contable de la caja.
d) Que la recaudacion se ingrese diariamente en una cuenta operativa.

3. El horario de apertura y las condiciones de funcionamiento de estas
cajas se establecera por el titular del Area de Hacienda en la resolucién de
autorizacioén, atendiendo a las circunstancias concretas expuestas en la soli-
citud de apertura.

4. La recaudacion de estas cajas se ingresara diariamente en cuentas
operativas o restringidas de recaudacion.

5. El ingreso de la recaudacion también podra realizarse a través de
entidad de crédito y ahorro que preste el servicio de caja en las dependen-
cias de los 6rganos a que se refiere este articulo, correspondiendo al titular
del Area de Hacienda la competencia para concertar este servicio.

Capitulo IV
CUENTAS DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
POR OPERACIONES DE ANTICIPO DE CAJA FIJA

Articulo 16. Concepto y ambito del anticipo de caja fija.

1. Son anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a los 6rganos gestores del
presupuesto para la atencién inmediata de los gastos a que se refiere el
apartado siguiente.

2. Se consideran necesariamente incluidos en el ambito del anticipo de
caja fija los siguientes gastos, cuya naturaleza e importe podran modifi-
carse en las bases de ejecucion en cada ejercicio:

a) Todo tipo de gastos correspondientes al capitulo Il del presu-
puesto de gastos, cuyos pagos individualizados sean inferiores a
3.005,06 euros, aunque deriven de contratos de importe superior.

b) Aquellos que, mediante acuerdo motivado, a solicitud de un
organo gestor y a propuesta de la Tesoreria, autorice el titular del
Area de Hacienda.

Articulo 17. Importe del anticipo de caja fija.

1. La cuantia de los anticipos de caja fija no podra exceder del cinco por
ciento de los créditos iniciales del capitulo Segundo del presupuesto de

15—



AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

gastos de cada ejercicio que corresponda al Area, Servicio, Distrito u Orga-
nismo autéonomo de que se trate. Su importe se concretara por el titular del
Area de Hacienda en la resolucién que autorice la constitucion del anticipo,
en funcién de la solicitud del érgano gestor y previo informe de la Tesoreria
y la Intervencién, y se actualizard anualmente en las mismas condiciones.
Por causas justificadas que se acrediten en el expediente, excepcional-
mente podra autorizarse un importe superior.

2. Los fondos se depositaran en una cuenta autorizada abierta segun el
procedimiento del articulo 10 y que girara bajo la denominacién «Cuenta de
gastos de funcionamiento de (Denominacion del érgano gestor)».

3. Los ingresos de dicha cuenta procederdn exclusivamente de las
transferencias que realice la Tesoreria para la constitucién del anticipo de
caja fija o para sus sucesivas reposiciones.

4. Los pagos se realizaran exclusivamente para atender los gastos
previstos en el articulo anterior o para dotar, en su caso, la caja que se auto-
rice. La disposicién de los fondos de estas cuentas sera autorizada por las
firmas mancomunadas de dos claveros designados en la resolucion de auto-
rizacién de apertura de la cuenta a propuesta del érgano que solicité su
apertura entre su personal.

5. Las actualizaciones del importe del anticipo de caja fija se acordaran
en plazo de un mes desde la aprobaciéon del presupuesto. Las transferen-
cias o reintegros que conlleve esta actualizacion deberan realizarse en plazo
de un mes desde la fecha del acuerdo.

6. Podra asimismo autorizarse la existencia de una caja para pagos en
metalico de gastos de pequena cuantia incluidos en el &mbito de los gastos
de anticipo de caja fija. La dotacion de dicha caja no podra exceder de 300
euros ni los pagos individualizados de 50 euros.

7. Seran responsables de la caja las personas autorizadas para la dispo-
sicion de fondos con cargo a la cuenta de gastos de funcionamiento.

8. Los ingresos en la caja se realizaran exclusivamente mediante dispo-
siciones de la cuenta de gastos de funcionamiento.

Articulo 18. Procedimiento de gasto.

1. Los gastos que hayan de atenderse con anticipo de caja fija deberan
seguir la tramitacién establecida al efecto, de acuerdo con los procedi-
mientos administrativos vigentes, quedando de ello constancia documental.

2. El procedimiento de pago con cargo al anticipo de caja fija no excluye
la fiscalizacién previa de los gastos que los soportan, cuando ésta sea
preceptiva.
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3. Los 6rganos gestores adoptaran las medidas oportunas para que los
gastos se realicen con constancia de crédito, cuidando especialmente del
cumplimiento de esta norma.

4. Los pagos que deban realizarse mediante este sistema deberan ser
autorizados por los responsables para ello.

Articulo 19. Contabilidad auxiliar y registro de las operaciones.

1. Todas las operaciones que se realicen con cargo a la cuenta de gastos
de funcionamiento deberan reflejarse en los siguientes libros:

a) Libro diario de la cuenta, donde se reflejaran, por orden cronolé-
gico, los ingresos y pagos que se realicen en la misma (indicando
en los pagos el concepto, perceptor y medio de pago utilizado) y
su saldo.

b) Libro de Caja, donde se reflejaran cronolégicamente, las opera-
ciones de la caja de efectivo, y su saldo.

c) Libro de actas de conciliacion, donde mensualmente se asentara
la conciliacion entre el libro diario y el saldo de la entidad finan-
ciera.

d) Libro de arqueos, donde mensualmente se reflejaran los fondos
existentes en caja y su conciliaciéon con el saldo resultante del
Libro de caja.

2. Estos libros se diligenciardn mensualmente por el funcionario respon-
sable de la correspondiente cuenta de funcionamiento, con el visto bueno
del titular del Area, Distrito u Organismo Auténomo correspondiente.

3. El titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Tesoreria y previo
informe de la Intervencién, establecera los formatos de presentacion de los
citados libros, y, en su caso, su llevanza por medios teleméticos, asi como
el control o inspeccién de los mismos.

Articulo 20. Justificacién y reposicion.

1. El titular del Area, Distrito u Organismo Auténomo responsable de la
cuenta de gastos de funcionamiento rendird cuentas por los gastos aten-
didos con anticipos de caja fija, a medida que sus necesidades de tesoreria
aconsejen la reposiciéon de los fondos utilizados, asi como, obligatoria-
mente, dentro del ejercicio presupuestario en que se constituyé el anticipo,
en los plazos y forma que determinen las bases de ejecucién del presu-
puesto.
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2. La estructura y forma de la rendicién de cuentas se sujetaran a lo que
disponga el titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Intervencion.

3. En todo caso, a la rendicién de cuentas se acompanaran:

a) Los justificantes originales del gasto realizado, factura o docu-
mento equivalente.

b) Los justificantes de los pagos realizados, entendiendo por tal
copia del talon o de la orden de trasferencia o recibo en el caso de
pago en efectivo.

c) La propuesta de documento contable expedida por el érgano
gestor con imputacion a las partidas presupuestarias a que corres-
ponda el gasto realizado, donde figuraran los terceros perceptores
de los fondos.

4. Sin perjuicio de la identificacién del tercero en el documento
contable, los mandamientos de pago se realizarén en firme y a favor de la
cuenta de gastos de funcionamiento correspondiente.

5. La propuesta sera suscrita por el 6rgano competente para la aproba-
cion del gasto, e implicara la autorizacion de todos los gastos incluidos en
la misma. Asimismo conllevara la aprobacion de la rendicién de cuentas,
condicionada a la emisién de informe favorable de la Intervencion.

Articulo 21. Fiscalizacién, reparos, discrepancias y aprobacion.

1. La Intervencion emitird informe sobre la cuenta rendida en el plazo de
cinco dias hébiles, y, si no observase defectos, la elevara a la Junta de
Gobierno para su aprobacion, a propuesta del titular del Area o Distrito que
corresponda. Una vez aprobada la cuenta rendida se remitira la propuesta
de libramiento a la Tesoreria para que realice la reposicién en plazo no supe-
rior a quince dias.

2. Cuando la Intervencion observase defectos en la cuenta rendida, la
devolvera al érgano gestor, con su informe, para su subsanacion.

3. Recibida la rendicion de cuentas informada con defectos, el érgano
gestor procedera a la subsanacion de las anomalias y tramitara de nuevo la
propuesta de reposicién subsanada.

4. En caso de disconformidad con el informe de la Intervencion, o si los
defectos indicados no fuesen subsanables, el titular del Area o Distrito
formara expediente integrado por la propuesta de reposicién informada con
defectos, el informe de la Intervencion y un informe de alegaciones moti-
vado suscrito por el érgano gestor de la cuenta en que expresamente se
haga constar que, a pesar del informe del Interventor, la cuenta es suscep-
tible de ser aprobada por la Junta de Gobierno.
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5. Si la Junta de Gobierno aprobase la Cuenta asi rendida, se remitiran
de nuevo todas las actuaciones a la Intervencion, para que, sin mas tramite,
la contabilice y la remita a la Tesoreria.

6. La aprobacién anterior no sera obstaculo, en su caso, para que la
Intervencién, si hubiese observado indicios de responsabilidad contable,
adopte o proponga la adopcién de las medidas oportunas.

Articulo 22. Suspensién del Anticipo de Caja Fija.

1. El titular del Area de Hacienda, a propuesta del Tesorero y del Inter-
ventor, podra suspender la autorizacién para la disposicion de fondos de
una determinada cuenta de gastos de funcionamiento a aquellas personas
en cuya gestidon se hubiesen observado irregularidades o actuaciones que
pudieran causar perjuicio a la Hacienda municipal.

2. Del mismo modo, y cuando concurran las citadas causas, podra
acordar el inmediato reintegro del anticipo de caja fija de un determinado
organo gestor, que conllevara la correspondiente rendicién de cuentas
sobre el empleo de los fondos que no puedan ser reintegrados.

Capitulo V
DE LA CAJA MUNICIPAL DE DEPOSITOS

Articulo 23. Cajas de depdsitos.

1. Existird una caja de depdsitos radicada en el Area de Hacienda, bajo
la dependencia directa del Tesorero, donde se constituirédn las garantias y
depésitos a que se refiere este capitulo.

2. Se presentaran ante la caja de depodsitos del Area de Hacienda las
garantias que deban constituirse a favor del Ayuntamiento de Sevilla y sus
Organismos Auténomos, salvo en los casos en que deban constituirse ante
un 6rgano administrativo diferente de acuerdo con la normativa que resulte
de aplicacién en cada caso.

Se podra admitir la constitucion de garantias a favor de otras Adminis-
traciones Publicas, siempre que asi se prevea mediante convenio con la
Administracién correspondiente.

Asimismo, se constituiran en la caja los depositos en efectivo que se
establezcan en virtud de normas especiales, cuando, de acuerdo con el
ordenamiento juridico, deban situarse bajo la custodia del Ayuntamiento.
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Articulo 24. Constitucion de garantias.

1. Las garantias podran constituirse en efectivo o mediante el depésito de
los documentos representativos de valores, avales o seguros de caucién, en las
condiciones y para los casos en que asi esté previsto en la normativa aplicable.

2. Las garantias en efectivo se ingresaran en la caja general de que
disponga el Area de Hacienda en efectivo, mediante cheque conformado y
nominativo a favor de «Ayuntamiento de Sevilla. Tesoreria Municipal», o
mediante cualquier otro medio autorizado en la normativa, cuando asi se
acuerde por el titular del Area de Hacienda. Este, asimismo, podra deter-
minar que el ingreso en la caja general pueda o deba realizarse en entidad
colaboradora.

3. Las garantias consignadas en efectivo se constituiran en euros y no
devengaran interés alguno.

4. Las garantias constituidas en valores, avales o seguros de caucién
deberan cumplir las condiciones establecidas en el Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

5. En el momento de la constitucién se entregara un resguardo repre-
sentativo con meros efectos acreditativos, no siendo, por tanto, transmi-
sible a terceros. La Caja de Depdsitos conservara una copia y remitira otra
a la Intervencién.

Articulo 25. Sustitucién de garantias.

1. La sustitucién de la modalidad bajo la que se constituyd una garantia
requerira la previa autorizacién del érgano a cuyo favor se constituyé.

2. Asimismo, con anterioridad a la devolucion de la garantia primitiva,
debera haberse constituido la nueva conforme al procedimiento estable-
cido. La constitucion de la nueva garantia sera titulo suficiente para iniciar
el procedimiento de devolucion.

Articulo 26. Cancelacion de garantias.

1. De acuerdo con la normativa reguladora de las obligaciones garanti-
zadas, el érgano administrativo u organismo auténomo a cuya disposicion
se constituyd la garantia acordara la cancelacién de ésta y comunicara el
acuerdo de cancelacién a la caja de depdsitos dentro del plazo de los treinta
dias siguientes a la fecha del mismo, para que ésta lo refleje en sus regis-
tros contables y proceda a la devolucion de la garantia. La orden de cance-
lacién sera pura y simple, y no sujeta a condicién.
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2. El expediente de devolucién se iniciard a instancia del érgano ante el
que se constituy6 la garantia o de quien constituy6 la garantia. Podran
también solicitarlo, cuando asi lo prevea la normativa, la entidad a través de
la cual se hubiera realizado la inmovilizacion o la inscripcién de la prenda, la
entidad avalista o la aseguradora, en cada caso.

3. Para efectuar la devolucién, se requerira que obre en la caja de depé-
sitos la siguiente documentacién:

a) El resguardo de la constitucion de la garantia.

b) Un ejemplar original de la orden de devolucién suscrita por la
autoridad a cuya disposicidn se constituyd.

c) En el caso de garantia en efectivo, certificacion expedida por la
entidad de crédito en la que se haga constar la cuenta del benefi-
ciario en la que se va a ingresar el importe de la devolucién.

4. Una vez recibida la documentacién indicada, se comprobara que
sobre la garantia no pesa orden de embargo o de retencion y se procedera
a su pago, previa fiscalizaciéon por la Intervencion y cumplimiento, en su
caso, del requisito de publicidad que corresponda.

Articulo 27. Incautacién de garantias.

1. La incautacion total o parcial de la garantia por parte de la caja de
depdsitos requerira la solicitud del 6rgano administrativo u organismo auté-
nomo a cuya disposicion se constituyd. En el expediente se acreditara:

a) Que se ha dictado resolucion (que se acompanara) de la que
derive la incautacion total o parcial de la garantia.

b) Que no se ha producido la suspension de la ejecutividad del acto
declarativo del incumplimiento por parte del obligado si éste se ha
recurrido, o que, en el caso de que la obligacion garantizada consista
en el pago de una sancién administrativa, que el acto es firme.

c) La cuantia de la garantia que deba ser incautada.

d) La notificacion al interesado, a efectos de audiencia, de la inten-
cién de formular solicitud de incautacion.

2. La caja de depdsitos requerira el pago de la cantidad solicitada por
el érgano administrativo u organismo auténomo al garantizado y, en el
supuesto de tratarse de personas diferentes, al titular de los valores, o, en
su caso, a la entidad avalista o aseguradora. En el requerimiento de pago
se indicara el lugar en que haya de efectuarse el ingreso, los medios de
pago que puedan utilizarse y el plazo para realizarlo.
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3. Una vez efectuado el pago por alguna de las partes, la Caja de Depé-
sitos lo notificard, en su caso, a la otra parte, e iniciard el procedimiento
para la devolucién de los valores, el aval o el seguro de caucién.

4. Si terminado el plazo de ingreso respecto al Gltimo que hubiere reci-
bido la notificacién del requerimiento de pago, éste no se hubiese efec-
tuado, la Caja de Depésitos procedera:

a) En el caso de garantia en valores, a su enajenacién a través del
organismo rector del mercado o de la unidad gestora del fondo,
previa remision a éstos del correspondiente certificado de inmovi-
lizacién o de inscripcion de la prenda. Una vez enajenados los
valores se transferira el importe resultante a la cuenta senalada
por la caja de depdsitos.

b) En el caso de garantia mediante aval o seguro de caucion, el
impago de la cantidad requerida por la entidad avalista o asegura-
dora determinara la reclamacién mediante el procedimiento de
apremio contra dicha entidad.

Articulo 28. Arqueo de valores y libros de registro.

1. Se efectuard un arqueo ordinario el Gltimo dia habil de cada ano,
pudiendo realizarse arqueos extraordinarios siempre que sea preciso, a peti-
cién del ordenador de pagos, de cualquiera de los claveros o por toma de pose-
sién o cese de alguno de ellos, con expresién de la causa que lo motive.

2. El acta de arqueo se formalizard conjuntamente por el Interventor y
el Tesorero, o personas en quienes designen, procediéndose posteriormente
a su conciliacion con los registros contables. El acta de conciliacién sera
igualmente formalizada por el Interventor y el Tesorero.

3. Para el control de las cajas se llevaran los siguientes libros, cuya
estructura y contenido, asi como la forma de llevanza, concretara el titular
del Area de Hacienda, a propuesta de la Intervencién y la Tesoreria:

a) Libro de efectivo, donde se anotaran las garantias constituidas en
efectivo, indicando la identidad del depositario, la fecha de cons-
titucion y el importe, asi como la fecha de la cancelacién o incau-
tacién.

b) Libro de valores, donde se anotaran las garantias constituidas
mediante depdsito de valores, aval o seguro de caucién, indicando
la identidad del depositario, la fecha de constituciéon y la natura-
leza e importe de la garantia, asi como la fecha de la cancelacién
o incautacién.
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Libro de actas de arqueo y conciliacion, donde se anotara la fecha
y el resultado de los arqueos ordinarios o extraordinarios, distin-
guiendo los importes por cada tipo de garantia, asi como las
operaciones de conciliacion.

Capitulo VI
DISPOSICIONES COMUNES

Seccién Primera

El Registro General de Cuentas y Cajas de la Tesoreria Municipal

Articulo 29. Registro general de cuentas y cajas de la Tesoreria Municipal.

La Tesoreria llevara un registro en el que se anotara, con referencia a
todas las cuentas y cajas existentes en el Ayuntamiento y en sus Orga-
nismos Autéonomos, los siguientes extremos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

Clase de cuenta o de caja

Denominacién

Titularidad

Identificacion.

Entidad de crédito o ahorro, sucursal y nimero de la cuenta.

Personas encargadas de su movimiento (claveros) o, tratandose
de cajas, responsables de su custodia.

Resoluciones que se hubieran adoptado en relacion con las
cuentas o cajas de que se trate.

Cualquier otro que establezca el titular del Area de Hacienda.

Seccion Segunda

Inspeccion y control de las cajas y cuentas de la Tesoreria

Articulo 30. Responsabilidades.

1. Los ordenadores de pagos y los interventores, cuando no adviertan
por escrito su improcedencia, seran personalmente responsables de toda
obligacion que paguen sin crédito suficiente.

2. La Tesoreria Municipal sera el érgano responsable de la custodia de
los fondos y valores depositados en las cajas, asi como del control del movi-
miento de las cuentas que gestionen.

3. Los titulares de las Delegaciones, Distritos u Organismos Auténomos
seran responsables de la custodia de los fondos que sean objeto de las
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cajas autorizadas de que dispusieran y del control del movimiento de las
cuentas autorizadas y de gastos de funcionamiento de que sean titulares.

Articulo 31. Inspeccion de cuentas.
1. Corresponde a la Tesoreria la inspeccion periddica de las cuentas de
la Tesoreria Municipal, y de las cuentas de gastos de funcionamiento.

2. Las inspecciones de las cuentas se adecuaran al Plan de Control que
apruebe anualmente el titular del Area de Hacienda.

3. Seran objeto de verificacion y comprobacién:

a) Que las cuentas estan debidamente autorizadas y figuran
inscritas en el Registro General.

b) Que los claveros que figuran en el Registro son los Unicos que
constan en las entidades de crédito y ahorro como tales.

c) Que el régimen de funcionamiento de las cuentas es el estable-
cido en la normativa vigente y en la autorizaciéon de apertura o
convenio, en particular en lo que se refiere a liquidacién de inte-
reses, gastos, comisiones, descubiertos, fechas de abono y de
traspaso de los intereses.

d) Que se han realizado puntualmente las conciliaciones y arqueos
previstos, y que se han subsanado las diferencias que, en su caso,
se hubieren puesto de manifiesto.

Articulo 32. Conciliaciones bancarias.

1. Los érganos gestores de las cuentas elaboraran mensualmente conci-
liaciones entre los saldos reflejados en la contabilidad o los libros oficiales
y los que ofrezca la entidad financiera donde esté abierta la cuenta.

2. Para la conciliacién se tomaran los saldos correspondientes al Gltimo
dia de cada mes que resulten una vez contabilizados los movimientos de ese
dia.

3. Las conciliaciones deberan reflejar y desglosar los siguientes datos:

a) Saldo de la cuenta en la contabilidad o libro oficial.
b) Pagos realizados y no contabilizados.

c) Pagos no realizados y contabilizados.

d) Ingresos realizados y no contabilizados.

e) Ingresos no realizados y contabilizados.

f) Saldo de la cuenta en la entidad financiera.
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4. A las conciliaciones se acompanaré certificado o extracto contable de la
entidad financiera que acredite el saldo real de la cuenta. El titular del Area de
Hacienda podra establecer un modelo oficial para las conciliaciones.

5. Las conciliaciones quedaran en poder de los titulares, remitiéndose a
la Tesoreria y a la Intervencion, antes del 31 de enero del ejercicio siguiente,
la correspondiente al 31 de diciembre de cada afo, junto con el certificado
que acredite el saldo de la cuenta.

6. Los organos gestores de las cuentas subsanaran en el méas breve
plazo todas las anomalias detectadas o requerirdn su subsanacién a la
entidad financiera, cuando fuesen imputables a éstas. No obstante, en
ningun caso podran realizarse cargos en los libros oficiales sin que estén
soportados en el correspondiente documento.

TiTULO Il
LA FUNCION RECAUDATORIA

Articulo 33. Recaudacion de derechos.

1. La gestién recaudatoria de los créditos tributarios y demas de
derecho publico municipales se regird por lo dispuesto en la Ordenanza
General de Gestion, Recaudacion e Inspeccion y, en su caso, por las orde-
nanzas fiscales y reguladoras de los impuestos, tasas y precios publicos.

2. La efectividad de los ingresos de derecho privado se llevara a cabo
con sujecion a las normas y procedimientos de derecho privado.

3. La gestién recaudatoria de los organismos auténomos se regira por
las mismas normas contenidas en este articulo. Tienen competencia propia
para la recaudacion en periodo voluntario de aquellos ingresos que deriven
de su propia actividad, recayendo la misma en el érgano que ostente la jefa-
tura de los servicios recaudatorios del organismo auténomo de que se trate.

4. Cuando carezcan de servicios recaudatorios, la gestion recaudatoria
se realizard por los correspondientes organos del Ayuntamiento, sin
perjuicio de la titularidad de los fondos recaudados.

TITULO I
DE LA ORDENACION DE PAGOS

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 34. Competencia.

1. Las funciones de ordenador de pagos del Ayuntamiento corresponden
al Alcalde, y en los Organismos auténomos municipales a su Presidente,
Gerente o Director, salvo que en sus estatutos se disponga otra cosa.
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2. Las funciones administrativas de la ordenacién de pagos corres-
ponden, en el Ayuntamiento, al Servicio de Tesoreria del Area de Hacienda,
y en los organismos auténomos al 6rgano que determinen sus estatutos.

3. Corresponde a la ordenacion de pagos:

a) Disponer los pagos por obligaciones presupuestarias y extrapre-
supuestarias.

b) Disponer los pagos derivados de operaciones de tesoreria.

c) Disponer los pagos por libramientos a justificar asi como de la
dotacion inicial y las reposiciones de los anticipos de caja fija.

d) Establecer el orden con que deban ejecutarse los pagos.

Articulo 35. Plan de disposicion de fondos.

1. La expedicion de las ordenes de pago habra de acomodarse al plan
de disposicién de fondos de la tesoreria que se establezca por el ordenador
de pagos, que en todo caso debera recoger la prioridad de los gastos de
personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

2. El ordenador de pagos, junto a los anteriores, aplicara criterios obje-
tivos en la expedicién de las ordenes de pago, tales como la antigiiedad de
la obligacion, su importe o su naturaleza econémica, entre otros.

3. Asimismo gozaran de prioridad las reposiciones periddicas de la
cuenta de gastos de funcionamiento.

4. La tramitacién de pagos con caracter de urgencia requerira:

a) Solicitud del titular del Area o Distrito gestor del gasto justifi-
cando la urgencia de un pago determinado, una vez que la obliga-
cion haya sido intervenida y contabilizada.

b) Informe del Servicio de Tesoreria, que versaréa sobre la antigiiedad
de la deuda y las repercusiones que su atenciéon puedan tener
para el normal funcionamiento de la tesoreria.

CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 36. Requisitos y ordenacién del pago.

1. Con anterioridad a la expedicién de las 6rdenes de pago habra de
acreditarse documentalmente ante el érgano que haya de reconocer la obli-
gacion la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, conforme a
los acuerdos que en su dia autorizaron o comprometieron el gasto.
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2. Recibidos los documentos de pago fiscalizados y contabilizados por
la Intervencion, la Tesoreria tomara razén de la fecha de su recepcion y
procedera de la siguiente forma:
a) Verificacion de la correcta expedicion de los mismos
b) Clasificacién de los documentos por Delegaciones o Distritos,
conceptos y determinados terceros especificos de acuerdo con el
plan de disposicion de fondos y, dentro de éstos, por orden de fecha.
¢) Ordenacion de los pagos de acuerdo con los criterios objetivos
preestablecidos
d) Ediciéon de transferencias o cheques
e) Traslado de las relaciones de transferencias o cheques junto con
los documentos a la Intervencion para la fiscalizaciéon de la fase de
ordenacién del pago a que se refiere el articulo 214.2 b) del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

CAPITULO 1l
MEDIOS DE PAGO

Articulo 37. Medios de pago.

1. Las obligaciones podran pagarse mediante efectivo, transferencias,
cheques o cualquier otro medio o documento de pago, sea o no bancario,
que se establezca.

2. El ordenador de pagos, podré establecer que sélo puedan utilizarse
ciertos medios de pago, especificando en cada caso las particulares condi-
ciones de utilizacion.

3. Con caracter general, el pago de las obligaciones se efectuara
mediante transferencias bancarias.

4. El pago en efectivo o mediante cheque se utilizara con caracter resi-
dual y por razones que deberan justificarse en el expediente.

Articulo 38. Pagos por transferencia.

1. Se haréan efectivos por transferencia bancaria:

a) Los mandamientos para atender el pago de las retribuciones del
personal en activo del Ayuntamiento y de sus organismos auténomos.

b) Todos los pagos en firme o a justificar a favor del Ayuntamiento,
organismos autéonomos o sociedades mercantiles en cuyo capital
participen de forma exclusiva o mayoritaria.

c) Los pagos a los restantes acreedores.
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2. El importe liquido de los libramientos se transferira:

a) A las cuentas de gastos de funcionamiento reguladas en este
reglamento.

b) A las cuentas sehaladas por las sociedades mercantiles antes
citadas y por el resto de acreedores, las cuales deberan estar
necesariamente abiertas a nombre de la persona o entidad a cuyo
favor se haya expedido el mandamiento de pago.

3. Para los mandamientos que se hayan de satisfacer mediante transfe-
rencia, se formularéd una relacién de las mismas agrupados por entidades
financieras, de acuerdo con el procedimiento que determine el titular del
Area de Hacienda.

Articulo 39. Pago por cheque.

1. El pago mediante cheque, salvo los efectuados con cargo a las
cuentas de gastos de funcionamiento, tendré caracter excepcional, se reali-
zard previa solicitud escrita del interesado y exigiré la previa autorizacién
del titular del Area de Hacienda, cuando haya de realizarse con cargo a las
cuentas del Ayuntamiento, o de los Presidentes o Directores de los Orga-
nismos Autéonomos, cuando se realicen con cargo a sus cuentas.

2. La autorizaciéon, mediante resolucién motivada, habilitard a la teso-
reria correspondiente a efectuar el pago mediante cheque nominativo.

3. Elaborado el mandamiento de pago, la Tesoreria procedera a la
edicién del cheque, a su firma y a su remisién a la Intervencién, donde se
comprobard que el cheque es correcto, procediéndose a su firma por el
Interventor y ordenador o funcionario que les sustituyan y a su entrega al
interesado.

4. La entrega del cheque requerira la presencia en las cajas de las teso-
rerias del acreedor directo o de su representante quienes, previa acredita-
cion de su personalidad, por cualquier medio valido en derecho que deje
constancia fidedigna, firmaran el recibi en el mandamiento de pago o docu-
mento equivalente.

5. Para los mandamientos que se satisfagan mediante cheque se expe-
dird una relaciéon en la que se incluiran, junto a los datos del beneficiario y
el importe, los datos de los cheques y su correspondiente nimero, haciendo
constar que los mismos han sido retirados, para ser posteriormente conta-
bilizados como pagados en el proceso de cierre de la fecha que corres-
ponda.
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Capitulo IV
PAGOS EN EL EXTRANJERO

Articulo 40. Medio de pago.

Los pagos al exterior se realizaran exclusivamente mediante transfe-
rencia bancaria, ya sea en euros o en divisas, expedidas en todo caso por la
Tesoreria.

Articulo 41. Pagos en euros.

1. La tesoreria, mediante la tramitacion del procedimiento de pago ordi-
nario, emitira las relaciones de transferencias pertinentes para llevar a cabo
los pagos en el extranjero.

2. Para ello la Intervencion remitira a la Tesoreria el documento de pago
debidamente fiscalizado, verificando que se han practicado las retenciones
fiscales que, en su caso, procedan, asi como las operaciones contables que
procedan segun si la operacion tiene la naturaleza de operacion intracomu-
nitaria, de importacion de bienes o servicios, u otra.

3. Una vez ordenado el pago, se procedera a su materializacion por el
procedimiento ordinario, si bien, haciendo constar mediante oficio a la
entidad de crédito a la que se cursa la orden de transferencia, que ha de ser
cumplimentada en euros convertibles.

Articulo 42. Pagos en divisas.

1. El Unico 6rgano competente para la tramitacion de pagos en divisas
es la Tesoreria, a la que habra de remitirse por los gestores el expediente
de gasto.

Los organismos auténomos, previamente a la materializacién de la
transferencia, ingresaran en la Tesoreria de la Delegacion de Hacienda, la
provision de fondos para el pago, practicandose por ésta el ingreso corres-
pondiente.

2. El expediente estard compuesto de la siguiente documentacién:

a) El documento contable «O», por el importe bruto de la obligacion,
asi como una retencién adicional del crédito por importe de hasta
el diez por ciento de la obligacion, en previsién de la posible varia-
cion del tipo de cambio.

b) Fotocopia de la resolucion del Banco de Espana publicada en el
BOE, sobre los cambios oficiales del mercado de divisas vigentes
en la fecha de expedicion del documento contable, que haya
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servido de base para el célculo del contravalor en euros de la
divisa de que se trate.

c) El resto de la documentacién ya senalada en el articulo anterior.

3. La tesoreria, previa expedicion del mandamiento de pago correspon-
diente, procedera a ordenar a la entidad de crédito la transferencia en la
divisa, debiendo estar autorizada por la firma de los tres claveros.

4. A la vista del contravalor en euros del pago realizado en el extranjero,
la Tesoreria expediré certificacion indicando el importe en la divisa y en
euros de la operacién, confeccionando el documento contable de pago en
formalizacion. En su caso, solicitard del érgano gestor la confeccién de
documento adicional «O» con cargo a la retencién indicada en el nimero 1.

Articulo 43. Obligaciones fiscales.

1. Cuando la operacion de pago en el extranjero resulte sujeta y no
exenta al pago de tributos, el gestor acompanaré a la documentacién inte-
grante del expediente el modelo de impreso normalizado que corresponda,
debidamente cumplimentado y firmado por el titular del Area o Distrito,
junto con el documento contable que proceda por su importe de dicho
tributo. Una vez intervenido, y dentro del plazo legalmente previsto, la Teso-
reria efectuara el ingreso.

2. Cuando el pago en el extranjero haya de ser imputado a un organismo
auténomo, el ingreso del importe del tributo en la Tesoreria se realizara
separadamente de la provisiéon de fondos correspondiente al pago de la
transferencia exterior.

Capitulo V
DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

Articulo 44. Procedimiento de devolucion de ingresos indebidos.

1. El 6rgano gestor del ingreso procedera a la apertura de expediente
de devolucion de ingresos indebidos, de oficio o a instancia de interesado,
cuando concurra alguna de las causas a que se refiere el apartado
siguiente, o cuando haya recaido resolucién firme, administrativa o judicial,
que declare el derecho a la devolucién o su ejecucién derive en ello.

2. Tendran la consideracién de indebido el ingreso, los siguientes
supuestos:

a) Cuando se haya producido una duplicidad en el pago de deudas
tributarias o sanciones.
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b) Cuando la cantidad pagada haya sido superior al importe a ingresar
resultante de un acto administrativo o de una autoliquidacion.

c) Cuando se hayan ingresado cantidades correspondientes a
deudas o sanciones tributarias después de haber transcurrido los
plazos de prescripcion.

d) Cuando asi lo establezca la normativa tributaria.
3. El expediente deberé contener la siguiente documentacién:

a) Los datos referidos a la persona fisica o juridica que realizé el
ingreso indebido.

b) Ejemplar original de la resolucion administrativa o judicial que
declare el derecho a la devolucién, en la que conste la cantidad
liquida a devolver.

c) Identificacion suficiente del ingreso original, mediante justificante
original del ingreso, carta de pago, certificacion del mismo, expe-
dida por la Intervencién, u otro medio que se considere suficiente.

d) Certificado acreditativo de que la cantidad a devolver no ha sido
objeto de devolucion anterior, expedido por la Intervencion.

e) Declaraciéon responsable en impreso normalizado de la persona
que realizd el ingreso indebido en que haga constar la cuenta
donde solicita la devolucién.

4. El expediente se remitira a la Intervencién para su fiscalizacién,
donde podra incorporarse el certificado de no devolucion previsto en la letra
d) del nimero anterior. Fiscalizado de conformidad, se dictara la resolucién
y se notificara al interesado, devolviéndose el expediente a la Intervencion
para que tramite mandamiento de pago, que enviara a la Tesoreria para su
ordenacién y materializacion.

Capitulo VI
REINTEGROS DE PAGOS INDEBIDOS

Articulo 45. Pagos indebidos y demas reintegros.

1. Se considera pago indebido, el que se realiza por error material, arit-
mético o de hecho, a favor de persona en quien no concurra derecho alguno
de cobro frente a la Administracion con respecto a dicho pago o en cuantia
que excede de la consignada en el acto o documento que reconocié el
derecho del acreedor.

2. El perceptor de un pago indebido total o parcial queda obligado a su
restitucion.
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3. Lo dispuesto en este articulo y en los siguientes se aplica a la repo-
siciéon de toda cantidad que se haya percibido indebidamente de acuerdo
con lo dispuesto en el apartado 1 con cargo al estado de gastos del presu-
puesto del Ayuntamiento o de sus Organismos Auténomos o derivada de
pagos extrapresupuestarios, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado
siguiente.

4. Los reintegros de subvenciones se regiran por lo dispuesto en el
Reglamento por el que se regulan los procedimientos aplicables a las
subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Sevilla.

5. La revision de los actos de los que se deriven reintegros distintos a
los correspondientes a los pagos indebidos a que se refiere el apartado 1
anterior se realizara de acuerdo con los procedimientos de revision de oficio
de actos nulos o anulables, previstos en la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, o de conformidad con los procedi-
mientos especificos establecidos en las normas reguladoras de los distintos
ingresos, segun la causa que determine su invalidez.

6. La efectividad de los ingresos por reintegro se someterd a lo
dispuesto en el articulo 2.2 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales.

7. Los reintegros podran dar lugar a la reposicion de créditos, de
acuerdo con lo que se disponga en las bases de ejecucién del presupuesto.

8. El reintegro de pagos indebidos a que se refiere el apartado 1 deven-
gara el interés de demora previsto en el articulo 17 de la Ley General Presu-
puestaria desde el momento en que se produjo el cobro.

Articulo 46. Procedimiento de reintegro por pagos indebidos.

1. Una vez se tenga conocimiento de la realizaciéon de un pago indebido
sin que se haya producido su reintegro voluntario, la Tesoreria, si el pago se
hubiese realizado con cargo a una cuenta de la Tesoreria, o los 6rganos
gestores de las cuentas de funcionamiento, lo pondran en conocimiento de
los interesados para que, en su caso, procedan a su ingreso, o bien, en el
plazo de quince dias formulen alegaciones o aporten cuantos documentos o
justificaciones estimen oportunos.

2. Transcurrido dicho plazo e instruido el procedimiento que corres-
ponda, se dara traslado del expediente a la Tesoreria para que, si procede,
eleve al ordenador de pago propuesta de inicio del correspondiente expe-
diente de reintegro.
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3. El expediente incluird la siguiente documentacion:

a) Propuesta de resolucion de inicio de expediente de reintegro, en
que se concrete la cuantia percibida indebidamente

b) Datos identificativos del interesado: nombre y apellidos, o razén
social, en su caso, numero o codigo de identificacion fiscal y domi-
cilio o sede social.

c) Informe sobre el origen de la cantidad percibida indebidamente y
que da lugar al reintegro, el importe de éste y la fecha del pago
que lo motiva. Al objeto de identificar adecuadamente el origen
del posible reintegro, deberé resenarse la partida presupuestaria
con cargo a la cual se realiz6 el pago, asi como el ejercicio al que
corresponda.

4. A la notificacion de la resolucién se acompanara el documento de
ingreso o carta de pago que se determine por el titular del Area de
Hacienda, que debera utilizar el interesado para realizar el ingreso en cual-
quier entidad colaboradora.

5. El plazo méaximo para adoptar y notificar la resolucion expresa sera de
seis meses contados desde la fecha de adopcién del acuerdo de iniciacién
del procedimiento de reintegro.

6. Los interesados podran, en cualquier momento del procedimiento
anterior a la adopcién de la resolucion de reintegro, ingresar las cuantias
percibidas indebidamente sin devengo de interés de demora.

7. Dictada y notificada la resolucion se estara a lo dispuesto en la Orde-
nanza General de Gestion, Recaudacion e Inspeccion en cuanto a la gestion
recaudatoria.

8. Los reintegros de las cuantias abonadas indebidamente al personal
que continle prestando servicios en el Ayuntamiento o en sus Organismos
Auténomos se podran realizar mediante compensacion de oficio con la
némina o ndéminas siguientes, una vez transcurrido el plazo de ingreso en
periodo voluntario, aplicando los limites establecidos en los articulos 1449
y 1451 de la Ley de Enjuiciamiento Civil. No obstante, el interesado podra
solicitar la aplicacién de unos porcentajes de retenciéon en némina supe-
riores a los establecidos en la citada Ley que supongan una reduccion del
plazo de devolucién de la deuda respecto al derivado de la utilizacion de las
reglas establecidas en la misma.

Las cantidades que se abonen indebidamente como consecuencia del
pago de la némina, en concepto de cuota obrera de la Seguridad Social u
otros descuentos obligatorios en némina que no sean susceptibles de
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compensacion, deberdn ser reclamadas por la Tesoreria al organismo
publico que corresponda.

Las retenciones que en concepto de IRPF se hayan abonado indebida-
mente, se reintegrardn mediante compensacién con las retenciones a
cuenta siguientes que deba ingresar en la AEAT, siempre que sea admitido
dicho instrumento en el ambito estatal.

Capitulo VII
LIBRAMIENTOS A JUSTIFICAR

Articulo 47. Libramientos a justificar.

1. Las ordenes de pago cuyos documentos no se puedan acompanar en
el momento de su expedicion tendran el caracter de a justificar y se apli-
caran a los correspondientes créditos presupuestarios.

2. Las bases de ejecucion del presupuesto podran establecer, previo
informe de la Intervencién, las normas que regulen la expedicion de érdenes
de pago a justificar con cargo a los presupuestos de gastos, determinando
los criterios generales, los limites cuantitativos y los conceptos presupues-
tarios a los que sean aplicables.

3. Sin perijuicio de lo anterior, podran expedirse libramientos a justificar
en la tramitacién de expedientes de emergencia. En el resto de los casos se
procurara sustituir su utilizacién por el sistema de cuentas de gastos de
funcionamiento y anticipo de caja fija regulado en este Reglamento.

4. Los perceptores de estas 6rdenes de pago quedaran obligados a
justificar la aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo maximo de
tres meses y sujetos al régimen de responsabilidades que establece la
normativa vigente.

5. En ningln caso podran expedirse nuevas ordenes de pago a justificar,
por los mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que tuviesen aun
en su poder fondos pendientes de justificacion.

6. El sistema de seguimiento y control serd semejante al establecido
para los anticipos de caja fija. La gestion de los fondos podra realizarse
mediante una cuenta de gastos de funcionamiento, en cuyo caso los libros
y conciliaciones se llevaran de forma separada.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Primera

Dentro del mes siguiente a la entrada en vigor del presente Regla-
mento, se procederd, de acuerdo con las instrucciones que establezca el
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titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Tesoreria, a regularizar, tanto
los titulos como las cuentas y cajas que estuvieran abiertas.

Segunda

Los saldos de las cuentas y cajas que como consecuencia de la regula-
rizacién contemplada en la disposicion anterior, hayan de ser cancelados, se
transferiran a la cuenta que en las instrucciones a que se hace referencia se
establezca, dando traslado de la orden de transferencia, del extracto que
previamente a la cancelacion se requerira por el titular y de la certificacion
de la entidad bancaria acreditativa de la cancelaciéon con saldo cero a la
Tesoreria.

Tercera
En relacién con el sistema de anticipo de caja fija, se estara a lo que

establezcan las bases de ejecucion del presupuesto para 2006.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS
Unica
Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango sean

contrarias a lo dispuesto en el presente Reglamento.

DISPOSICIONES FINALES
Primera
El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publica-
cién integra en el «Boletin Oficial»de la Provincia, transcurrido el plazo esta-

blecido en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local.

Segunda

Se autoriza al titular del Area de Hacienda a la adopcion de las medidas
gue sean necesarias, en el ambito de sus competencias, para la efectividad
de lo dispuesto en el presente Reglamento.
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